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; m ACTAS i
i f Actas de Comité Asesor de la Red de ‘ Las Actas de comité asesor de la Red de Donacion y
| . \
3110 | 002 = 05 = |Donacién y Trasplantes - 19 . | Trasplantes son aquellos documentos que reflejan las
— F » EConvocatoria - R 1 actividades relacionados con la promocion, donacion,
i | extraccion, trasplante e implante de érganos vy tejides por parte
* |Actas del INS. Culminado el tiempo de retencion en el archive central
| la serie se conservara en su soporte original.
* |Agenda |
|
«  Documento anexos i
|
«  Comunicaciones (Si aplica) |
* Reuniones de Grupo
® CONCEPTOS
3110 f 008 01 [0 Conceptos Administrativos 5 15 X Los Conceptos Administrativos son documentos que se
5 b e requieren para garantizar €l desarrollo de las actividades
, *  Proyectos reglamentarios \ programas por el area del INS. ‘
| ‘ ‘ Culminado el tiempo de retencion en el archivo central se
i ‘ °  Comunicaciones ‘ conservara en su soporte original.
. | |
| | :
| ‘Conceptos (Si aplica) i
3110 | 008 03 O EConceptos de Necesidad Terapéutica 5 10 X ‘ Los Conceptos de Necesidad Terapéutica son los documentos|
. |Solicitud - - de entrada que constituyen la toma de decisiones frente a la
P } necesidad medica del paciente en donde involucren al INS.
= Concepto Culminado el tiempo en el archivo central la serie se
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* Base de Datos concepto necesidades CUllselvald Sl U SOpOIe UHginar Seguil 61 UGuieo z4v0 o]
;terapéuticas (Digital) \ <
3110 | 008 05 ‘Conceptos para Salida de Componentes \ Los Conceptos para Salida de Componentes Anatomicos son
| Anatémicos 5 L X aquellos documentos que manifiestan la salida de tejidos del
i [ T . 180Iicitud il i 1 “|territorio nacional por parte del INS.
! , il 1 | Culminado el tiempo en el archivo central, la se conservara en
i * Comunicaciones 3 su soporte original.
|
| m [NFORMES
3110 022 16 O Informe de la Red de Donacion y Trasplantes 5 10 X | X EL e ¢! ba e .cfe Dangsion Tra.sglantes, 30N das
Ry o | documentos que manifiestan los requerimientos para la
o |Actas ; | realizacion de los registros de la actividad de donacion |
o ; I trasplantes por medio de la inscripcion, receptores y donantes.
¢ Comunicaciones | La cual se encuentra Registrado en la Direccion Nacional de
v avERERE requerimientos ‘ Derec?hos de Autor Unidad ad.rpinistrativa E;pecial certfficadg.
1 : Culminado el tiempo de retencion en el archivo central, la serig|
= |Registro Nacional de Donantes i | se conservara en su soporte original.
i = Lista de personas en Espera de Donacion (LED) I
= Registros del Sistema RedDatalNS ‘
3110 022 20 01 Informes a Entidades del Estado P 5 | x 3 Los Informes de Entidades del Estado que tienen como misién
= ‘ - : - 18 f ~ |ejercer control sobre la gestion de las entidad que ejerzan
‘ = Informes funciones publicas, por lo tanto no hacen parte del fondo
«  Documento anexos ! documental.
< iComunicacfones Una vez culminado el tiempo en el archivo central se realizara
una eliminacion
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DEP S SB S DOCU S | Archivo de | Archivo alelsio PROCEDIMIENTO

Gestion Central

Los Informes de Asistencia y Asesoria Técnica son aquellos|

documentos que reflejan la actividades de la donacién en las
T z T " |ochos regionales del pais.

* |Informes Nacionales  |Culminado el fiempo en el archivo central, la serie se

' ‘ conservara en su soporte original

3110 022 02 O élnformes de Asistencia y Asesoria Técnica 3 5 X C X

*  |Documento anexos

= |Comunicaciones

Informes de Directrices y Lineamientos de ? Los informes de Directrices y Lineamientos de Donacion y
|Donacién y Trasplantes ‘ E Trasplantes son aquellos documentos que evidencian la toma
I de decisiones que se generan en reuniones de expertos del
' todo el pais donde se generan las pautas operativas
Lineamientos técnicos (Si aplica) ! nacionales para el trabajo en red.
|
|

3o | 022 31 O

~ Actas

Culminado el tiempo de retencion en el archivo central, la serie

Documentos de Comision higado ) S 5
se conservara en su soporte original para conservacion total

Documentos de Comision de Rifion

‘Documentos de Comision de corazon _
‘Documentos de Comision de pulmén | | | |
'Documentos de Consenso de Organos y Tejidos ‘ :

‘ ‘
\Reuniones Técnicas (Si aplica) 1

Los Informes de Gestion son documentos que evidencian la

i
i ,
T ‘
3110 | o022 | 15 0 Informes de Gestion 3 ‘ 5 i b ) :

o e oo ] ‘ S ——— i I = actividades realizadas por el grupo durante un determinado
| [ I ‘ | | : L
| « |Informes Nacionales | ! | tiempo, el cual es entregado a la Direccion de Redes para su
! | | publicacién en la pagina web por parte de la Oficina de
. +  Documento anexos ' Planeacion.
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| Culminado el tiempo de retencion en el archive central se
« | Comunicaciones ‘ realizaré una eliminacion.
= Los Registros del Centro Regulador de Trasplantes —CRT,
3110 022 50 O Registros del Centro Regulador de Trasplantes 5 15 X soportan la gestion, coordinacion, seguimiento y control de la
I Redi - === — distribucion nacional de Componentes anatomicos. El CRT|
egistro de Urgencia cero y estados compasivos 1 | | : : ; ; .
- rasplante ‘ | tiene a su cargo dos funciones, la primera esta relacionada con
IpRara' N , ‘ | la regulacion de los procedimientos operativos de donacion y
. |Registro de Urgencia cero y estados compasivos ‘ ; trasplante, la segunda con la implementacion del Sistema
para trasplante ! ! Nacional de Informacion y Registro Nacional de Donacion y
Base de datos Urgencia y estados compasivos de ; i Trasplante
. Icomponenfes oI (i) | | Culminadg el tiempo en el ar.chivo central, Ia. serie se
| | _ | conservara en su soporte original y se realizara una
* . Registro de donantes para oferta nacional de digitalizacion para su conservacion total
‘ componentes anatdmicos
| B |
., Basede datos de donantes para oferta nacional ;
| de componentes anatomicos 3 ‘
: = Registros Centro regulador de trasplantes ‘ ‘
. * Bases de Informacion Estadistico (si aplica) 3
5 = PROGRAMAS ‘
3110 : 031 06 0 iPrograma de Biovigilancia 5 15 El Pragran.walde E!Eovég.ilancia son Io§ documentos que“reﬂejan
! B S| I : e i —— ~ llos procedimientos derivados o relacionados con los tejidos porf
= |Biovigilancia de tejidos parte del INS
Biovigilancia de otros componentes anatémicos Culminado el tiempo en el archivo central, la serie se
(Si aplica) conservara en su soporte original y se realizara unaj
46
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. ;Registro de notificacion (Si aplica) PRlEEREEn Lon e
« | Analisis de casos (Si aplica) |
i |Progran1a de Promocion de Donacién y Los Programa de Promocion de Donacion y Capacitacion son
3110 031 | 18 0 I itanid 5 10 X I los documentos que manifiestan las actividades sobre la
| Capacitacion |
i - ‘Con = S TE—— ———|donacion y asi mismo realizar su capacitacion de los temas,
! g Nl asignados.
* Solicitudes de usuarios | Culminado el tiempo en el archivo central, la serie se
- o5 - | conservard en su soporte original y se realizara una
‘ = Actividades de promocion a fa donacién |
w § | conservacion permanente
1 * Actividades de Formacion y Capacitacion | .
| .
) _ | . El Programa Inmunogenetica en Trasplantes son los
310 031 3 | U Programainmunogenetica en Trasplantes s 10 X J documentos reflejan el estudio de los individuos si pueden o no
1 1, o L s i fi = ~|ser trasplantados por parte del INS.
gCGntrol de calidad 1 Culminado el tiempo en el archivo cenfral, la serie se
. ° |Paciente sensibilizado | ‘ conservara en su soporte original
Programa Nacional de Auditoria a la Red de El Programa Nacional de Auditoria a la Red de Donacion v,
3110 | 031 24 O | ., 5 10 X | |
'Donacion y Trasplantes | Trasplantes son aquellos documentos que representan la
. : y lrasplantes =~ N ] |
| | P evaluacion de las actividades desarrolladas y un plan de
‘ = Cronograma Anual de Auditorias
‘ % = = contingencia para el mejoramiento continuo del drea del INS.
% = Comunicaciones Culminado el tiempo en el archivo central la serie se1
= Formato de estandares de la auditoria externa ‘ ERRRIalL IR 20ROt otgITel
¢ éinforme de auditoria preliminar o final : j
* |Actas de reunion
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; . !Planes de mejoramiento y sﬂe’guimien S
% * |Acciones coyunturales f] |
| ' / ’
f \
CONVENCIONES:
| B Serie i [ Subserie | e Tipo Documental |

| CT: Conservacion Total

|E: Eliminacién IS: Sélecciérf\ [Ef Digitalizacion l
\

\

‘-“\ N

Refponsable unidad&x?%&t&%

Secretario/a General
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